MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
INVENTARIO DE PROCESOS
MDP-OR/UAT-06

DENOMINACION DEL PROCESO : EMISION MASIVA DE LA DECLARACION JURADA
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL DEL PROCESO: ACTUALIZACION DEL AUTOAVALUO
UAT OFICINA DE INFORMATICA DESCRIPCION
PASO 1: Recopilar los recibos unitarios de construccién y aranceles de terreno vigentes
Recopilar los recibos unitarios a) Cuadro de valores Unit. Const ACT Digitar (Cudro de Valores Unit. De edif, Valores aranc. Terreno, tabla depreciac, escala calculo impto)
de construccioén, y aranceles de _| b) Valores arancelarios Terreno OE : Promover nuevos datos para el calculo del impuesto
terreno vigentes al c) Tabla de depreciacion INS : 01 (técnico en computacién, computadora, impresora)
ejercicio fiscal d) Escala para Calculo Impuesto DUR : 03 horas
FREC : Cada afio
PASO 2 : Clasificar las declaraciones juradas al archivo
ACT Digitar las HR y PU
OE : Cargar la base de datos con el HR y PU del contribuyente
INS : 01 (técnico en computacién, computadora, impresora)
Clasificar las Declaraciones Digitar la HR y PU DUR : 15 min
Juradas al archivo FREC : 100 diarios aproximadamente
PASO 3: Actualizar las HR y PU con los nuevos datos
ACT Automatico
OE :  Modificar la base de datos
INS : 01 (técnico en computacién, computadora, impresora)
DUR
FREC
Actualizar las HR y PU N Modificar la base de datos PASO 4: Validar los datos ingresados
con los nuevos datos ACT : Emitir reporte para control de calidad, verificaciones, correcciones
OE :  Consistencia de la informacion
INS : 01 (técnico de tributacién, escritorio, silla)
DUR : 05 min (por Declaracién Jurada)
FREC
\ 4 PASO 5: Emitir las Declaraciones juradas (HR y PU) y recibos de Pago del Impuesto y Arbitrios municipales
ACT Automatico, entegar al contribuyente
Validar los datos OE : Cumpla con el pago de sus obligaciones tributarias
ingresados INS : 01 (técnico en computacién, computadora, impresora, notificador a través de SERPOST)
DUR :
FREC : Diaria
A 4
Emitir las Declaraciones
Juradas (HR y PU) y recibos
de pago del Impuesto
y arbitrios municipales




